共青团怀化市委员会(通知)
怀团发〔2010〕5号

                         
关于做好“共青团基本信息管理系统”软件推广使用工作的通知

各县（市、区）团委，厂矿企事业单位、市直单位、大中学校团组织：

为进一步提高团内统计工作水平，全面准确地掌握全团基本信息，更好地服务团的基层组织建设和基层工作，2009年团中央组织开发了“共青团基本信息管理系统”（以下简称“系统”），并选择部分省份、先后三次进行了实地测试。该系统自2010年起在全团范围予以推广使用。近日，团中央和团省委分别下发通知，要求使用“系统”对全团2009年基本信息进行采集，现将有关事宜通知如下。

一、“系统”基本情况

“系统”由“信息管理系统”和“数据采集系统”两部分构成。其中，“信息管理系统”部署在团中央的服务器上，可对各级团组织、团干部和全国团员情况进行查询、统计和分析；“数据采集系统”为单机版软件，分为“基层团组织数据采集系统”和“团的领导机关数据采集系统”两个版本，可实现对各级团组织、团干部和全国团员信息的采集。“基层团组织数据采集系统”主要供乡镇、街道、城市社区、农村、企业、学校、机关事业单位、非共有制经济组织、新社会组织等基层团组织使用，“团的领导机关数据采集系统”主要供省级团委、地市级团委、县级团委、各级团工委等团的领导机关使用。

“系统”的运行流程是：地方团组织使用“数据采集系统”对团的各类数据信息进行采集，并将采集到的数据信息按团的组织隶属关系逐级进行上报；团中央使用“信息管理系统”汇总全团上报信息，建立共青团基本信息库，并对全团数据信息进行管理和统计分析。

“系统”克服了原有团内统计软件只有统计信息、没有具体人员信息的缺点，可通过采集全团原始信息获得第一手数据，准确掌握各级团组织、团干部和全国团员的基本情况；同时能够有效降低基层填报的难度，减少信息填写的随意性，提高数据统计的准确性。

二、工作任务

1．进行工作部署。各单位要根据“系统”运行流程，按照层层部署的方式，为本地区（系统）的各级团组织设定组织代码，向各基层团组织下发软件，传达“系统”推广使用工作的任务和要求。

2．开展工作培训。各单位要认真组织负责团内统计工作的各级团干部熟练掌握“系统”的使用办法和信息录入维护标准，熟悉相关工作流程。视频教程请登陆中国共青团网站在线观看（网址：http://www.ccyl.org.cn/vod/）。

3．完成数据采集。摸清2009年度本地区（系统）各级团组织、团干部和团员的基本信息，严格按照“系统”信息录入维护标准进行数据采集，最终通过层层上报文件的方式将数据汇总至团市委。

三、工作安排

1．3月15日前，完成对各基层团组织的工作部署和培训；3月25日前，完成本地区（系统）内各类数据信息的采集工作；3月30日前，将有关数据文件报团市委。

2．考虑到工作的延续性，2009年度团内统计工作将采用“新老软件并行”的办法。各级团委在使用新的数据采集软件的同时，要妥善保存好原有团内统计软件统计信息，2010年度以后团内统计工作安排另行通知。

3．为避免人力、财力的浪费，各单位不要再重复开发同类软件。已自行开发团内统计软件且在本系统范围内推广使用的，若继续使用，必须严格按照“系统”的信息录入标准进行必要调整，确保相关数据口径一致。

四、工作要求

1．保证数据质量。基层团组织直接负责采集各类一手信息，承担着整个数据采集过程的绝大部分工作，要严格依据信息录入维护标准，认真做好信息的采集、审核、录入工作，确保信息的准确与完整。

2．确保信息安全。各级团组织要建立规范的安全保密制度，安排专人负责，有条件的要使用专门的保密电脑进行数据操作，防止数据资料泄密。在向上级组织报送数据时，必须采用光盘报送的形式，不得使用互联网、非保密Ｕ盘等介质进行数据传送，确保信息安全。

3．加强工作督导。各级团组织要按照分级管理、分层培训的原则，层层督促工作进度，加强技术指导。对工作中的好做法、好经验及时进行总结通报；对工作进展缓慢，数据不实、弄虚作假，影响整体工作推进的单位和个人，要进行通报批评，确保按照时间要求、保质保量地完成工作任务。软件下载地址：

http://www.hhgqt.com/index.php/Article/index/group/17.html
咨询电话：0745-2712487    联系人：陈生海
E-mail:hhgqt@163.com
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 3、“共青团基本信息管理系统”信息录入维护标准
共青团怀化市委
2010年3月5日

附件一：
“共青团基本信息管理系统”运行流程、

组织代码编写规则说明

一、系统运行流程

“共青团基本信息管理系统”（以下简称“系统”）的运行流程是：首先使用共青团基本信息数据采集系统进行各类数据信息的采集；将采集到的数据信息按乡镇团委→县级团委→地市级团委→省级团委→团中央的方式逐级进行上报；团中央汇总全团信息，建立共青团基本信息库，并对全团数据信息进行管理和统计分析（参见图1）。

图1：“共青团基本信息管理系统”运行流程示意图


    共青团基本信息数据采集系统为单机版软件，分为“基层团组织数据采集系统”和“团的领导机关数据采集系统”两个版本。其中，“基层团组织数据采集系统”主要供乡镇、街道、城市社区、农村、企业、学校、机关事业单位、非公有制经济组织、新社会组织等基层团组织使用，“团的领导机关数据采集系统”主要供省级团委、地市级团委、县级团委、各级机关团工委、企业团工委等团的领导机关使用（参见图2）。

    二、组织代码编定规则

    为清晰地反映各级团组织之间的关系，各级团组织需按一定

规则为下级团组织编定组织代码。任何团的领导机关和基层团组

织在登录数据采集系统之前，都要输入本级团组织的代码。

    团组织代码按层级分配，每3位为一层，每一层表示一级团

组织，每个团组织的代码由上一级团组织编定（参见图2）。上

级团组织在为下级团组织编定代码的时候，应该遵循一定的顺

序，以县级团委为例，应按根据组织隶属关系，按如下顺序为下

级团组织编码：

    （1）按行政区划为各乡镇编写代码

    （2）为县直企业团工委、直管企业团委编写代码

    （3）为县直机关团工委、直管机关团委编写代码

    （4）为直管学校团委编写代码

    （5）为直管事业单位团委编写代码

    （6）为直管两新组织团委编写代码

    其他层级团委原则上都应按行政区划、公有制企业、机关、学校、事业单位、两新组织的顺序为下级团组织编码。需要注意的是，考虑到各类团组织数量会动态变化，各级团组织在为下级团组织分配代码时应适当预留一部分空间，以备调整。 

图2：数据采集系统软件版本使用及组织代码分配规则示意图
















说明：上图中“方框”内为团的领导机关，使用领导机关数据采集系统；“椭圆形”内为基层团组织，使用基层组织数据采集系统；“菱形”内为基层团支部，可直接使用Excel电子表格填报。

附件二：
各单位组织代码
	单位名称
	组织代码
	单位名称
	组织代码

	沅陵县
	000.018.012.001
	电力集团
	000.018.012.020

	辰溪县
	000.018.012.002
	市电业局
	000.018.012.021

	溆浦县
	000.018.012.003
	怀运集团
	000.018.012.022

	麻阳县
	000.018.012.004
	正清公司
	000.018.012.023

	新晃县
	000.018.012.005
	正好公司
	000.018.012.024

	芷江县
	000.018.012.006
	市电信局
	000.018.012.025

	鹤城区
	000.018.012.007
	市邮政局
	000.018.012.026

	中方县
	000.018.012.008
	一医院
	000.018.012.027

	洪江市
	000.018.012.009
	二医院
	000.018.012.028

	洪江区
	000.018.012.010
	三医院
	000.018.012.029

	会同县
	000.018.012.011
	四医院
	000.018.012.030

	靖州县
	000.018.012.012
	市林业局
	000.018.012.031

	通道县
	000.018.012.013
	市地税局
	000.018.012.032

	湘维公司
	000.018.012.014
	市国税局
	000.018.012.033

	云箭集团
	000.018.012.015
	市公路局
	000.018.012.034

	辰州矿业
	000.018.012.016
	市国土局
	000.018.012.035

	凤滩电厂
	000.018.012.017
	市财政局
	000.018.012.036

	辰溪矿业
	000.018.012.018
	市农业局
	000.018.012.037

	407队
	000.018.012.019
	市环保局
	000.018.012.038

	单位名称
	组织代码
	单位名称
	组织代码

	市房产局
	000.018.012.039
	怀化职院
	000.018.012.053

	市广电局
	000.018.012.040
	工业学校
	000.018.012.054

	市公安局
	000.018.012.041
	技工学校
	000.018.012.055

	市物价局
	000.018.012.042
	怀化商校
	000.018.012.056

	市规划局
	000.018.012.043
	怀化财校
	000.018.012.057

	市中级法院
	000.018.012.044
	万昌学校
	000.018.012.058

	市妇保院
	000.018.012.045
	科贸学校
	000.018.012.059

	怀化监狱
	000.018.012.046
	玉成学校
	000.018.012.060

	市疾控中心
	000.018.012.047
	女子学校
	000.018.012.061

	市勘测院
	000.018.012.048
	城南职校
	000.018.012.062

	怀化工业园
	000.018.012.049
	教育团工委
	000.018.012.063


	经开区
	000.018.012.050
	
	

	怀化学院
	000.018.012.051
	
	

	怀化医专
	000.018.012.052
	
	


注:怀化电大、芷江师范、市三中、实验学校、怀铁一中、怀铁二中、怀铁职中、迎丰路小学、怀铁一小的组织代码由市教育团工委负责编定，信息数据由市教育团工委汇总后报团市委。
附件三：

“共青团基本信息管理系统”信息录入维护标准

注：该系统分领导机关版和基层团组织版，不同版本、不同类型的团组织在具体信息项设置上存在一定的差异，已在各个对应信息项后注明。
一、团组织信息录入维护标准

1．组织基本信息

　　  【团组织机构代码】录入该团组织被赋予的代码，为层次型结构编码，每３位为一层，每一层表示一级团组织，每个团组织编码由上一级团组织编定。如团中央组织部为团省（区、市）委、中央直属机关团工委等编定代码，团省（区、市）委组织部为团市（地、州）委、省直机关团工委等编定代码，省直机关团工委为省直机关各单位团委编定代码，等。
	某团省委
	001
	012
	←————
	由团中央组织部编定

	某团市委
	001
	012
	005
	←————
	由其所在省（区、市）团委组织部编定

	某团县委
	001
	012
	005
	013
	←——
	由其所在市（地、州）团委组织部编定

	某乡镇团委
	001
	012
	005
	013
	002
	←
	由其所在县（市、区）团委组织部编定


【团组织简称】录入该团组织规范简称，不多于25个汉字。

【团组织名称】录入该团组织全称，不多于50个汉字。

【所处层级】（领导机关版）选择领导机关所处层级，包括团中央、省级团委（含中央直属团工委）、地市级团委（含省级直属团工委）、县级团委（含市级直属团工委，以及直辖市、副省级城市下辖县、市、区团委）。

【组织类别】（基层组织版）选择该团组织的类别，包括团委、团工委、团总支、团支部（联合团支部）。

【单位所属行业类别】（基层团组织版）选择该团组织所在单位（辖区）的所属行业类别，法人单位和非法人单位都须填写，非法人单位的“所属行业类别”随其上一级法人单位填写。

“101党政机关”指中国共产党的各级组织、部门、机关和各级人民政府所属的部门、机关以及其他民主党派、社会团体、部分被授有一定行政权力的事业单位。

“102事业单位（不含公立学校）”指为了社会公益目的，由国家机关举办或者其他组织利用国有资产举办的，从事科技、文化、卫生等活动的社会服务组织。具体包括各级党组织、国家机关、社会团体、民主党派机关、使用财政性经费的社团及国有企业举办或其他组织利用国有资产举办的事业单位，以及依照法律或有关规定由各级登记管理机关登记的其他事业单位和上述事业单位举办的下属事业单位。

“103公立学校”指由国家机关举办或者其他组织利用国有资产举办的，从事各类高等教育、基础教育、职业教育、特殊教育及其他教育的组织机构。
“104国有经济控制企业”指资产归国家全部所有或控制，从事生产、流通与服务等经济活动的营利性组织。

“105集体经济控制企业”指资产归公民集体全部所有或控制，从事生产、流通与服务等经济活动的营利性组织。

“106非公有经济控制企业”指资产归我国内地公民私人所有或归外商、港澳台商全部所有或控制，从事生产、流通与服务等经济活动的营利性组织。

“107新社会组织（不含民办学校）”指相对于政党、政府等传统组织形态之外的各类民间性的社会组织，主要包括社会团体、基金会、民办非企业单位（不含民办学校）、社会中介组织以及社区活动团队。其中（1）社会团体指按照《社会团体登记管理条例》的规定，由中国公民自愿组成，为实现会员共同意愿，按照其章程开展活动的非营利性社会组织，包括学术性社团、行业性社团、专业性社团和联合性社团。不包括工会、共青团、妇联、文联、科协、侨联、作协、法学会、对外友协、残联、工商联、中国红十字会等。（2）基金会指按照《基金会管理条例》的规定，利用自然人、法人或者其他组织捐赠的财产，以从事社会公益事业为目的，依法成立的非营利性社会组织。（3）民办非企业单位指按照《民办非企业单位登记管理暂行条例》，由企业、事业单位、社会团体和其他社会力量以及公民个人，在地方政府民政部门登记注册，领取了登记证书，利用非国有资产举办的，从事非盈利性社会服务活动的社会组织。（4）社会中介组织指介于政府、企业、社会团体及其个人相互之间，从事协调、评价、联系等专业性服务活动的社会组织。（5）社区活动团队指以社区群众为主，因文化知识、兴趣爱好、强身健体等不同需求而自发组织起来的，没有经过社团管理部门登记，但在街道社区有关部门备案的群众性组织。
“108民办学校”指国家机构以外的社会组织或者个人利用非国家财政性经费面向社会依法举办的，从事各类高等教育、基础教育、职业教育、特殊教育及其他教育的组织机构。
“109军队、武警”指隶属中国人民解放军、中国人民武装警察部队、民兵等国家武装力量序列的各类组织。
“110城市社区（居委会）”指城市街道、镇、乡、苏木在非农业人口的居住地区设立的居民委员会辖区。包括经过社区体制改革后作了规模调整的居民委员会辖区。

“111建制村（农村社区）”指城市街道、镇、乡、苏木以及其他（如国有农场）在农业人口居住地区设立的村民委员会辖区和农村社区辖区。

“112其他”指不在上述之列的其他类型组织。

【本级团组织行政编制数】指由编制管理部门确定的本级团组织行政编制人员定额。

【行政编制实际配备数】指本级团组织根据行政编制配额，实际配备的占行政编制人员数量。

【本级团组织事业编制数】指编制管理部门确定的本级团组织事业编制人员定额。

【事业编制实际配备数】指本级团组织根据事业编制配额，实际配备的占事业编制人员数量。
【本级团组织班子职数】指编制管理部门确定的本级团委领导班子职位定额。

【团委班子实际配备数】指本级团委根据班子职数，实际配备的班子人员数量。

【直属单位数】（领导机关版）指直属本级团委管理的企事业单位、社团的数量。

【当年本机关财政拨付工作经费（元）】（领导机关版）指财政部门为本级团委机关拨付的年度工作经费数额。

2．组织详细信息

【所辖范围建团信息】由团的各级领导机关、乡镇（街道）团委（团工委）填写。包括本级团组织所辖地区或系统内，各类单位应建团、已建团、团员数、14-28周岁青年数信息。其中“应建团单位数”是指在所辖地区或系统范围内，符合建团条件（团员3人以上）的单位数量。

【下辖团组织信息】指根据组织隶属关系，本级团组织以下的各级、各类团组织数量，以及这些团组织的行政编制、事业编制、班子职数汇总信息。

【团员数据信息】指本级团组织及以下的各级团组织的团员有关数据信息。其中“申请入党团员数”指截止本年底已经提交入党申请书的团员数量；“团员入党数”指本年度发展入党的团员数量；“经推优入党团员数”指本年度发展入党的团员中，经由团组织按照一定程序向党组织推荐的数量；“保留团籍的党员数”指已经成为党员，但仍保留团籍的团员数量；“超龄离团团员数”指本年度内因超过28周岁而离团的团员数量；“流出团员数”指由于就业或居住地变化等原因，在较长时间内无法正常参加正式组织关系所在团组织活动的团员数量；“流入团员数”指由于就业或居住地变化等原因，未将正式组织关系转入就业或居住地团组织，但参加就业或居住地团组织活动的团员数量。

二、团干部信息录入维护标准

【姓名】录入在公安户籍管理部门登记注册的、正在使用的团干部姓名全称，用字要固定，不能用同音字代替。

【姓名简拼】该团干部姓名拼音的首字母，录入姓名后自动生成。

【身份证号】录入该团干部在公安户籍管理部门登记注册的身份证号码。

【性别】选择该团干部的性别，录入身份证号后可自动生成。

【民族】选择该团干部归属的、国家认可的、在公安户籍管理部门登记注册的民族。
【出生日期】录入该团干部在公安户籍管理部门登记注册的、在人事档案中记载的并经组织、干部、人事部门确认的出生年月日，按公历录入，采用“年月日”格式，8位数字连写，如“19811120”，表示1981年11月20日，录入身份证号后可自动生成。

【年龄】填表时该团干部的年龄，按周岁计算，录入身份证号后可自动生成。

【是否专职团干部】（基层组织版）选择该团干部是否专职团干部。专职团干部指该干部所占编制为本级团组织编制，且实际工作中主要从事团的工作。
【政治面貌】选择该团干部的政治面貌，包括中共党员、中共预备党员、共青团员，年龄超过28周岁且不是党员的团干部选择共青团员。

【是否同级党委（支部）成员】选择该团干部是否担任同级党委（支部）的党委（支部）委员、候补委员。

【职务级别】（领导机关版）选择该团干部现任职务的级别，包括局级及以上、处级、科级、科级以下。

【团内现任职务】选择该团干部在同级团的委员会内的现任职务。

【任现职年月】录入由具有法定管理权限的机关签发的文件确定的该团干部任现职日期或由会议决定该团干部任现职的日期，按公历录入，采用“年月”格式，6位数字连写，如“200611”，表示2006年11月。

【任现职方式】（基层组织版）选择该团干部任现职的方式，包括选举产生和组织任命。其中“选举产生”指通过团员大会、团员代表大会或团员代表会议投票，经多数通过后确定干部任职的方式；“组织任命”指组织人事部门按照干部管理权限规定，通过委任、考任、聘任等形式确定干部任职的方式。

【全日制学历】选择该团干部在国家认可的国内外各类教育机构接受全日制正式教育并取得学历证书的学习经历名称，以已取得的学历证书为凭证填写，正在攻读的学历不填写。

【全日制学校】选择为该团干部颁发全日制教育学历证书的教育机构名称。

【在职教育学历】选择该团干部在国家认可的国内外各类教育机构接受在职教育并取得学历证书的学习经历名称，以已取得的学历证书为凭证填写，正在攻读的学历不填写。

【在职教育学校】选择该团干部获得在职教育学历的教育机构名称。

【固定电话】录入该团干部的固定电话，不多于50位半角字符。

【移动电话】录入该团干部的移动电话，不多于11位半角数字。

【电子邮箱】录入该团干部的电子邮箱，按电子邮箱标准格式填写。

三、团员信息录入维护标准

【姓名】录入在公安户籍管理部门登记注册的、正在使用的团员姓名全称，用字要固定，不能用同音字代替。

【姓名简拼】该团员姓名拼音的首字母，录入姓名后自动生成。

【身份证号】录入该团员在公安户籍管理部门登记注册的身份证号码。

【性别】选择该团员的性别，录入身份证号后可自动生成。

【民族】选择该团员归属的、国家认可的、在公安户籍管理部门登记注册的民族。
【出生日期】录入该团员在公安户籍管理部门登记注册的出生年月日，按公历录入，采用“年月日”格式，8位数字连写，如“19840101”，表示1984年1月1日，录入身份证号后可自动生成。

【年龄】填表时该团员的年龄，按周岁计算，录入身份证号后可自动生成。

【政治面貌】选择该团员的政治面貌，包括中共党员、中共预备党员、共青团员，已经入党的团员选择中共党员或中共预备党员。

【入党年月】录入按党章规定该团员入党的日期，按公历录入，采用“年月”格式，6位数字连写，如“200611”，表示2006年11月。

【入团年月】录入按团章规定该团员入团的日期（支部大会通过之日起），按公历录入，采用“年月”格式，6位数字连写，如“200611”，表示2006年11月。
【全日制学历】选择该团员在国家认可的国内外各类教育机构接受全日制正式教育并取得学历证书的学习经历名称，以已取得的学历证书为凭证填写，正在攻读的学历不填写。

【团员所在领域】选择该团员主要从业领域，学生团员选择“学校”，无业人员或从业领域不在候选范围之内的选择“其他”。

【是否在本县区从业】选择该团员是否主要在正式组织关系所在团组织所处县区范围内从业。

【固定电话】录入该团员的固定电话，不多于50位半角字符。

【移动电话】录入该团员的移动电话，限11位半角数字。

【电子邮箱】录入该团员的电子邮箱，按电子邮箱标准格式填写。
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